Protok ot
z posiedzenia Komigi Rewizyjne] odbytego
w dniu 18 czerwca 2010r.

Posiedzenie rozpoczeta Przewodniczaca Komigi Pani Halina Michalak —
Szczepaniak 0 godz. 9.15. W posiedzeniu udziat wzieli 4 z 5 czionkéw
Komigi.

Przewodniczaca powiedziata, ze tamatem dzisiejszego spotkania jest kontrola
wydatkow Urzedu Gminy w zakresie administracji utrzymania porzadku,
oswietlenia itp. oraz poprosita Paniag Skarbnik o przedstawienie w tym zakresie
informacji i materiatow.

Czlonkowie Komigi otrzymali wykaz wydatkow z zakresu funkcjonowania
urzedu z data zaksiegowania do 10.06.2010 z podziatem na nazwe konta, plan
budzetowy, saldo i wykonanie procentowe. Materiat stanowi zatacznik do
protokotu.

Radna Szngder zapytata, w jakim ujeciu Sa monitorowane wydatki tj. w
miesi¢gCznym czy rocznym.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze w okresach mies¢cznych sporzadza si¢
Sprawozdanie.

Radna Sznajder zapytata czego dotycza wydatki zapisane w paragrafie 271 pod
nazwa dotacje celowe Poznan.

Pani Skarbnik odpowiedziala, ze sa to dotacje przeznaczone na badania
prowadzone przez Centrum Badan Metropolitalnych, jednostke badawcza
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicz w Poznaniu. Naukowcy maja na celu
opracowanie strategii rozwoju aglomeracji poznanskiej.

Radna Sznajder zapytata w kontekscie dodatkowych wynagrodzen ( paragraf
4010) o zastepstwaw przypadku urlopdw macierzynskich.

Pani Skarbnik powiedziata, ze nie sa zatrudniane dodatkowe osoby, natomiast
osoba wykonujaca obowiazki nieobecnegj dostaje dodatek do pensji.
Przewodniczaca zapytata czy sa dokonywane zakupy inwestycyjne w ramach
wydatkéw administracyjnych.

Pani Skarbnik odpowiedziata twierdzaco. Zostalta zmieniona centraa
telefoniczna  ulatwigjaca potaczenie na zasadzie wyboru numerdw
wewnetrznych z réznymi jednostkami gminy. Potaczenia odbywaja sie bez
kosztowo.

Radna Sznajder zapytata co wchodzi w sktad publikacji, poniewaz jest to kwota
w wysokosci 10.411,53 zt.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze gmina prenumeruje gazety i ksazki m.in.:
Rzeczpospolita, Monitory, Dzienniki, Rachunkowos¢ budzetowa, Przeglad



Komunalny. Dodata, ze paragraf nr 421 nie tylko dotyczy zakupu materiatow
ale i wyposazeniabiur np. zakup szafki.

Przewodniczaca zapytata czego dotyczy punkt 15 w paragrafie 428 — ustugi
zdrowotne.

Pani Skarbnik powiedziata, ze sa to wydatki zwiazane z badaniami lekarskimi
dla pracownikow.

Radna Sznajder zwrdcita uwage na wysoki koszt ustugi energii. Zaproponowata
zweryfikowa¢ umowe i zmieni¢ dostawce na tanszego.

Pani Skarbnik powiedziata, ze dokonanie analizy oferty wymaga duzego
zaangazowania i wiedzy z tego zakresu. Osoba taka musiataby przygotowaé
materiaty, ktére obejmowatyby wszystkie obiekty gminne m.in. takie jak
Zaktad Komunalny, Urzad Gminy, OPS, GOKIiS, ZS w Kleszczewie i Tulcach,
Hale sportowe. To jest réwniez praca polegajaca na przeanalizowaniu faktur,
zliczeniu mocy na podstawie licznikbw, zaznaczyta, ze zgtosita si¢ firma, ktora
zaproponowata wspotprace w zakresie wyboru nowego dostawcy oferujac swoja
pomoc przy negocjacji ceny. Przedstawiciel firmy zaznaczyt, ze najlepig
zakupi¢ energi¢ na caty rok. Dodata, ze gming obowiazuja procedury i gmina
nie moze dziata¢ tylko na podstawie negocjacji, najpiertw musi odby¢ si¢
przetarg zanim dokona si¢ ostatecznego wyboru. Dodata, ze sporzadzenie
materiatu do przetargu zajmie duzo pracy i czasu oraz wymaga odpowiedniego
doswiadczeniai kwalifikacji.

Radna Sznajder powiedziata, ze s specjaisci na rynku zajmujacy Si¢ tymi
kwestiami i moze nalezatloby rozwiaza¢ ta sytuacje poprzez zatrudnienie takiej
osoby na podstawie umowy zlecenia czy umowy o0 dzielo. Dodata, aby podda¢
pod rozwage wybdr nowego dostawcy energii, poniewaz je zdaniem mozna
uzyskac lepsza oferte.

Cztonkowie Komigi dyskutowali — w kontekscie oszczednosci energii- o
kolektorach stonecznych i o mozliwosci ubiegania si¢ 0 dofinansowanie (ok.
45% ) ze strony gminy jak i mieszkancow.

W dalszef kolginosci cztonkowie Komigi poprosili Pania Skarbnik o
przedstawienie szczegétowego wykazu standw i obrotow w okresie od 01
stycznia 2010 do 18 czerwca 2010r tj: wydatki ustugi pozostate, wydatki
Zwigzane z obstuga sieci komputerowej i szkoleniami pracownikow, zakup
akcesoriow komputerowych i zakupy inwestycyjne. Materiaty stanowia
zalacznik do protokotu.

Pani Skarbnik powiedziata, ze kwota 25.290,40 zt dotyczy obstugi sieci
komputerowej i aktualizacji programéw komputerowych. W urzedzie
zatrudniony jest administrator seci komputerowej, ktory zaimuje sie¢ m.in.
kopiowaniem, przechowywaniem, zabezpieczeniem danych — réwniez w
jednostkach OPS i Zaktadzie Komunalnym.

Radna Sznajder zapytata czy urzad korzysta z programéw antywirusowych.

Pani Skarbnik odpowiedziata twierdzaco.



Ustugi telefonii komorkowej to saldo na dzien dzisiejszy 1.430,24zt, natomiast
koszt telefonow stacjonarnych to 4.256,26zt.

Radna Szngjder zapytata kto jest operatorem telefonii stacjonarngj.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze firma, Diaog”.

Radna Sznajder zapytata o kwote limitow telefonéw komorkowych, z ktorych
korzystaja sottysi.

Pani Skarbnik powiedziata, ze koszty telefondw komorkowych sottysdw sa ujete
w innym rozdziale tj. 75095, natomiast limit to 30zt/netto na miesiac z funkcja
bezptatnego potaczenia z urzedem. Wysokos¢ limitu nie zmienita sig.

Radna Sznajder zapytata o0 polaczenia migdzynarodowe oraz czy
przeprowadzana jest kontrola rozmow pracownikow.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze nie ma potaczen micdzynarodowych oraz, ze
wczesnigl byt przeprowadzany monitoring rozmow, natomiast obecna
zmieniona centrala telefoniczna w urzedzie daje wiele mozliwosci w tym
zakresie.

Radna Sznajder powiedziata, ze w réznych firmach coraz czescigl wykorzystuje
Sie potaczenia internetowe do rozmow telefonicznych chociazby poprzez skype,
ktory jest darmowy réwniez w potaczeniach zagranicznych — ustuga wliczona w
koszty korzystania z Internetu.

Przewodniczaca poprosita o wyszczegblnienie wydatkéw zawartych w
paragrafie 443, ktéry dotyczy roznych optat i sktadek.

Pani Skarbnik powiedziata, ze sktadki przeznaczane sa m.in. na WojewodzkKi
Osrodek Ksztatcenia i Studiow Samorzadowych czy Zwiazek Gmin Wiegjskich,
paragraf ten zawiera rowniez ubezpieczenia

Przewodniczaca zapytata co jest ubezpieczane.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze ubezpieczone jest mienie, gotowka, budynki.
Przewodniczaca zapytata o0 nazwe ubezpieczyciela.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze jest to Concordia Polska Towarzystwo
Ubezpieczen Wzgemnych.

Radna Sznajder zapytata czy byty wyrzadzone jakies szkody w tym roku.

Pani Skarbnik powiedziata, ze byto wiamanie do remontowanego budynku w
Markowicach — gmina uzyskata odszkodowanie.

Radna Sznajder zapytata o fundusz swiadczen socjanych dla pracownikow.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze zgodnie z zarzadzeniem Wajta pracownik po
wybraniu dwutygodniowego urlopu otrzymuje dodatek tzw. , wakacje pod
grusza”. W okresie swiat Bozego Narodzenia pomoc w formie zakupow
rzeczowych w zaleznosci od wysokosci wynagrodzenia.

Przewodniczaca zapytata o optaty sadowe zawarte w paragrafie 461.

Pani Skarbnik powiedziata, ze dotycza one gtéwnie znaczkow sadowych,
wyciagow, odpisdw z ksiag wieczystych itp.

Radna Sznajder zapytata gdzie odbywaja si¢ szkolenia.



Pani Skarbnik przedstawita Cztonkom Komigi material dotyczacy wykazu
szkolen pracowniczych z wyszczegllnieniem terminu szkolenia, tematu
szkolenia, uczestnikOw oraz kwoty.

Radna Sznajder zapytata o szkolenia dla urzednikéw stanu cywilnego.

Pani Skarbnik powiedziata, ze na ten cel w czgsci jest otrzymywana dotacja z
Urzedu Wojewddzkiego, reszte pokrywa urzad gminy.

Radna Sznajder zaproponowata, ze skoro nie wystarcza srodkdéw na pokrycie
szkolenia ze strony Urzedu Wojewddzkiego to nalezy sprobowa¢ wystaé pismo,
poniewaz z samego rozliczenia dotacji nie wynika iz zabrakto funduszy, a z
drugig strony nie mozna rozliczy¢ wyzszej kwoty niz zostata przydzielona
dotacja.

Radna Sznagjder zapytata czego dotyczy refundacja wynagrodzen z poz.8 — 4300.
Pani Skarbnik powiedziata, ze zostaly wykonane ustugi przez Zaktad
Komunalny narzecz urzedu i jest to koszt pracownika.

Radna Sznajder zapytata, kto jest odpowiedzialny za sprawdzanie faktur z
dokonangj powyzszej ustugi.

Pani Skarbnik powiedziata, ze faktury sprawdzone sa przez Pana Mariusza
Siwczaka z referatu budownictwa, a nastepnie sprawdzane i opisywane przez
ksiggowa Agate Hoffmann.

Radna Sznajder zwrdcita uwage na ustugi prawnicze i poprosita o podanie dni
dyzurow i godzin pracy radcéw prawnych tygodniowo.

Pani Smytry powiedziata, ze Pani Anna Wozniak — Tyczka ma dyzur w srody |
piatki w godzinach od 7.00 do 8.30, w czwartki od 7.00-9.00, natomiast Pan
Sergiusz Foltynowicz pracuje we wtorki od 7.00 do 8.00 oraz w srody i piatki od
12.00 do 15.00 oraz biora udziat w sesach Rady Gminy - 12 godzin pracy
tygodniowo.

Radna Sznajder zapytata kto w urze¢dzie zajmuje si¢ sprawami kadrowymi.

Pani Skarbnik odpowiedziata, ze nalezy to do obowiazkéw Pani Ewy
Iczakowskigy.

Przewodniczaca zapytala jakie zostaly dokonane zakupy inwestycyjne w
paragrafie 6060.

Pani Skarbnik powiedziata, ze zostat zakupiony program do nadawania punktéw
adresowych oraz wydatki zwigzane z nowa centrala telefoniczna.

W dalszej kolejnosci Czitonkowie Komigi zapoznali si¢ z wydatkami
dotyczacymi akcesoriow komputerowych tj. toneréw do ksero, regeneraci
tonerOw, drukarek, zakupu dysku sieciowego czy 9przetu do centrali
telefoniczne). Sprawdzili wydatki zwiazane z administrowaniem komputerowej
sieci lokalng za poszczeg6lne miesiace oraz optat pocztowych. Sprawdzone
dokumenty stanowia zatacznik do protokotu.

Na koniec Radna Sznajder zasugerowata sprawdzenie firm dostarczajacych
materiaty papiernicze w celu zweryfikowania najlepszej oferty cenowsy.
Cztonkowie Komigi Rewizyjnej uznali, ze nie maa zastrzezen do
prowadzonych wydatkdbw administracyjnych dotyczacych funkcjonowania
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urzedu gminy, jedynie Pani Sznajder zwrdcita uwage na wysokie koszty energii
| zaproponowata poszukanie nowego korzystniejszego cenowo dostawcy energii
lub wynegocjowanie z obecnym lepszych warunkdw.

Cztonkowie Komigji Rewizyjnej nie mieli wigcel pytan.

Przewodniczaca posedzenie zakonczyta o godz. 11.50
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