Zalacznik

Do Zarzadzenia 53/2004
Wéjta Gminy Kleszczewo
z dnia 31 grudnia 2004r

Plan kont do wyodre¢bnionej ewidencji zadania ,,Budowa ulicy Rézanej w Tulcach wraz
z odwodnieniem” wspélfinansowanego z Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego — Priorytet 3 Rozwdj lokalny

Ewidencja prowadzona jest na jednym koncie bankowym dla Budzetu i Urzgdu Gminy

I. Ustala si¢ nastepujace rodzaje kont dla budzetu gminy.

1. Konta bilansowe:

133/000 — Rachunek budzetu — wydatki do pokrycia z ZPORR

133/001 — Rachunek budzetu - wydatki do pokrycia z Budzetu Panstwa

133/002 — Rachunek budzetu - wydatki do pokrycia z Budzetu Gminy

133/003 — Rachunek budzetu - wydatki do pokrycia z Budzetu Gminy niekwalifikowane
137/000 — Rachunki $§rodkow funduszy pomocniczych

240/00 — Pozostale rozrachunki

240/001 — Pozostale rozrachunki wydatki do pokryte z Budzetu Panstwa za 2004r.
240/002 — Pozostate rozrachunki wydatki do pokrycia z Budzetu Gminy za 2004r.
902/600/60016/6059/01 Wydatki budzetu - finansowane z Budzetu Panstwa
902600/60016/6059/02 Wydatki budzetu finansowane z Budzetu Gminy
902/600/60016/6059/03 Wydatki budzetu finansowane z Budzetu Gminy niekwalifikowane
907/600/60016/6298/00 Dochody z funduszy pomocowych

908/600/60016/6058/00 Wydatki z funduszy pomocowych — finansowane ze srodkow
ZPORR

960- Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasadach budzetu

961 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu

967 — Fundusze pomocowe

ZapisOw na poszczegolnych kontach dokonuje si¢ zgodnie z komentarzem do tych kont
zawartym w zalaczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r.
(poz. 1752). Zapisow poszczegélnych operacji ksiggowych dokonuje si¢ za pomocg
komputera. Podstawe zapisu w ksigdze rachunkowej stanowi dokument (dowod ksiggowy)
stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z rzeczywistym jej przebiegiem.

Zasady funkcjonowania kont

Konto 133 — Rachunek biezgcy budzetu

Sluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym rachunku
biezacym budzetu gminy.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wplaty srodkéw pienigznych, a po stronie Ma wyplaty srodkow
pieni¢znych. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu gminy, a saldo Ma kwot¢ wykorzystanego kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.



Konto 137 — Rachunki $srodkow funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienig¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych. Na stronie Wn ksigguje si¢ wpltyw srodkéw, a po stronie Ma wyplaty
srodkéw. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére okresla stan $rodkéw pomocowych na
rachunku bankowym.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw kwot zaptaconych w 2004r.a dotyczacych kosztow
kwalifikowanych. Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa. Konto moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 902 — Wydatki budzetu

Ewidencj¢ wydatkow budzetowych prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wydatki z podzialem na finansowane z budzetu panstwa, budzetu
gminy w tym kwalifikowanie i niekwalifikowane

Konto 907 — Dochody z funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow z tytulu realizacji funduszy pomocowych.
Po stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku sumy osiggnigtych
dochodéw na konto 967. Po stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ osiagnigte w ciggu roku
dochody z funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 137.

Konto 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow w cigzar Srodkéw funduszy pomocowych. Po
stronie  Wn ujmuje si¢ wydatki ze srodkéw pomocowych w korespondencji z kontem 133.
Na koniec roku po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie wydatkéw na konto 967.

Konto 961 — Niedoboér lub nadwyzka budzetu

Shuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek z lat ubiegltych oraz
ewidencji i ustalenia w sposob ksiggowy, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, wyniku
wykonania zadanie wspétfinansowanego z budzetu panstwa i budzetu gminy.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 902, Na koniec roku konto moze
wykazywa¢ saldo Wn. Pod data zatwierdzonego sprawozdania budzetowego saldo konta
przenosi si¢ na konto 961.

Konto 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu z lat
ubieglych. Na koncie ujmuje si¢ réznice wydatkow zaewidencjonowanych w latach ubieglych
w cigzar konta 902, a podlegajace sfinansowania z funduszy pomocowych. Konto moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Konto 967 — Fundusze pomocowe

Konto stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego po stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta 908, a po stronie Ma saldo
konta 907. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa dla poszczegélnych funduszy.
Konto moze wykazywac tylko saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych



Typowe operacje gospodarcze

LP | Tredé Wn Ma
1 | WB Przelew srodk6éw za faktur¢ wykonawcy 908/600/60016/6058 133
902600/60016/6059
2 | WB Otrzymane srodki z ZPORR 137 907
3 WB Przelew srodkow na konto budzetu 133 137
-4 Przeniesienie na koniec roku salda konta 908 967 908
5 Przeniesienie na koniec roku salda konta 907 907 967
6 Przeniesienie na koniec roku salda konta 902 961 902
7 | Roznice wydatkow zaewidencjonowanych w 967 960
latach ubieglych w cigzar konta 902, a
dotyczace wydatkéw kwalifikowanych

I1. Ustala si¢ nastepujace rodzaje kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy.

011/ 002/00000/0000/00 - srodki trwate
080/006/00000/0000/00 - Inwestycje
080/006/00001/0000/00 - Inwestycje wydatki dodatkowe
131/600/60016/6058 rachunek biezacy jednostki budzetowej (czg$¢ finansowana ze srodkow
funduszu ZPORR)
131/600/60016/6059/00 rachunek biezacy jednostki budzet (cz¢s¢ finansowana z budzetu
Panstwa)
131/600/60016/6059/01 rachunek biezacy jednostki budzet (czgs¢ finansowana z budzetu
Gminy — wydatki kwalifikowane)
131/600/60016/6059/02 rachunek biezacy jednostki budzet (czgs$¢ finansowana z budzetu
Gminy — wydatki nie kwalifikowane
201/050/00000/0000/00 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (Pracownia Inzynierii
Ladowej Rondo Tulce)
201/126/00000/0000/00  Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami (Przedsi¢biorstwa
Sprzetowo Transportowe Andrzej Kasprzak)
240 Pozostale rozrachunki
800/000/00000/0000/00 Fundusz jednostki
800/002/00000/0000/00 Fundusz jednostki — $rodki trwale
800/011/00000/0000/00 Fundusz jednostki — $rodki na inwestycje
810/600/60016/6058/00 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje (ZPORR)
810/600/60016/6059/00 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje (budzet
Panstwa)
810/600/60016/6059/01 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje (budzet
Gminy)
810/600/60016/6059/02 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje (budzet
Gminy wydatki dodatkowe niekwalifikowane)

Konto 011/ 002 - Srodki trwale (grupa II)

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych. Po stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenie wartosci Srodkéw trwatych z inwestycji.




Konto 080/ - Inwestycje
Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji, ktore ewidencjonowane sa po stronie Wn konta. Po
stronie Ma ksigguje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych.

Konto 131 rachunek biezacy jednostki budzetowej
Na koncie po stronie Ma ewidencjonuje si¢ wydatki zwigzane z realizacja zadania
inwestycyjnego z podzialem na klasyfikacj¢ budzetowa. W wyodrgbnionej ewidencji
prowadzi si¢ dodatkowo w paragrafie 6059 podzial wydatkéw kwalifikowanych
finansowanych z Budzetu Panstwa i Budzetu Gminy.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen z tytulu dostaw robét i uslug. Ewidencja
szczegOlowa zapewnia ustalenie zobowigzan i naleznosci wedlug poszczeg6lnych
kontrahentow

Konto 240 Pozostale rozrachunki
Konto stuzy do zapisu ewidencyjnego dotyczacego uzupelnienia $rodkéw na koncie
bankowym 131.

Konto 810 Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje
Shuzy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu na inwestycje, w korespondencji z kontem
800. Ewidencj¢ prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 800 Fundusz jednostki

Sthuzy ewidencji réwnowartosci majatku trwalego o obrotowego jednostki i ich zmian. Po
stronie Wn ksigguje si¢ przeksiegowanie na koniec koku dotacji w korespondencji z kontem
810. Pod data przyjecia sprawozdania finansowego przeniesienie salda z konta 860.

Konto 800/002 Fundusz jednostki — srodki trwale
Stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej srodkow trwalych uzyskanych z inwestycji.
Zwigkszenie wartosci srodkow trwatych zapisuje si¢ na koncie po stronie Ma.

Konto 800/011 Fundusz jednostki Srodki na inwestycje
Stuzy do ewidencji wplat $§rodkéw na inwestycje w korespondencji z kontem 810. Po
zakonczeniu inwestycji saldo konta przenosi si¢ na konto 800/002 $rodki trwate.

Typowe operacje gospodarcze

LP | Tres¢ Wn Ma
1. | Faktura dostawcy robot 080 201
WB Zaplata za fakture 201 131/600/60016/6058
131/600/60016/6059
810/600/60016/6058 800/000
810/600/60016/6059
3. | OT przyjecie srodka trwalego 011/002 080
800/000 800/002




111 Wykaz ksiage rachunkowych dla budzetu i jednostki

Na ksig¢gi rachunkowe sktada sig:

- dziennik obrotéw — ksiega gléwna,

- zestawienie sald i obrotéw - sporzadzane na koniec miesiaca,

IV. Opis_systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego) dla budzetu i
jednostki

System komputerowy ,,RADIX” Gdansk
- wykaz programéw komputerowych stosowanych w systemie przetwarzania danych:
a). ,,FKW?” stosowany jest w Urz¢dzie Gminy od dnia 02.02.1994r.
- opis algorytmow i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu
ich przetwarzania:
b). System alarmowy PC — antywlamaniowy, czynniki wibracyjne, sygnalizatory wew. |
zew., czujnik dymu przeciwpozarowy, system UPR — system informatyczny
dotyczacy nadawania uprawnien dostgpu do sieci.

V. System ochrony danych i ich zbioréw dla budzetu i jednostki

1). Ochrona dowodow ksiggowych, dokumentéw inwentaryzacyjnych, ksigg rachunkowych i
sprawozdan finansowych (art. 71 ust.1 ustawy o rachunkowosci):
a). Spos6b 1 miejsce przechowywania (art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci):

dowody ksiggowe przechowuje si¢ w siedzibie Urzegdu Gminy — archiwum w
oryginalnej postaci, w porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia Kksiag
rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich
latwe odszukanie.
Dowody ksiggowe przechowywane sa przez wyznaczony w umowie o dofinansowanie
zadania, po uplywie tego okresu przekazywane sg do archiwum wedlug ustalonego
porzadku (narastajaco) wedhug dat.

b). ochrona przez niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze

nieupowaznionym rozpowszechnianiem:
- dokumenty ksiggowe przechowywane sg w szafach, ktore sq zamykane na klucz
- korzystanie z programu ksiggowego dostepne jest jedynie przez hasto danego
uzytkownika.

2). Przechowywanie i ochrona danych w warunkach prowadzenia ksiag przy uzyciu
komputera (art. 71 ust.2)
- system komputerowy ,,STREAMER HP SURESTORE” umozliwia kopiowanie
codziennych zapisow komputerowych,
- kopiowanie na dyskietki (w trzech wykonaniach, dane kopiowane sa raz w tygodniu)
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