Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 54/2004
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 31 grudnia 2004r.

Opis systemu informatycznego, zawier aj acy wykaz programow
wraz z charakterystyka i zasadami ochrony danych

1. Gtéwnym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie FKB
Systemy Komputerowe RADIX, Gdansk, sktadajace sie z modutbw wzajemnie ze soba
wspOtpracujacych. Integracja polega na jednolitej klasyfikacji odnoszacych si¢ do danych
zdefiniowanych w czgsci wspllngj systemu, tj. danych wspdlnych i parametrach. W
konstrukcji systemu wydzielono zbiory wspolne, wykorzystywane przez wszystkie moduty.
Zbiory te tworzace wspolna baze danych, petnia obok funkcji informacyjnej, rowniez funkcje
kontrolna.
2. Dane wprowadzane w poszczegolnych modutach sa podstawa ewidencji specyficznej
danego modutu oraz daja mozliwos¢ sporzadzenia dekretéw operaci.
3. Przeptyw informacji pomigdzy oprogramowaniem FKB a innymi systemami odbywa si¢
metoda tradycyjna poprzez reczne wprowadzenie dokumentu zawierajacego dekrety ksiggowe
do systemu.
4. Wykaz stosowanych programow:
- FKB system finansowo-ksiegowy firmy Systemy Komputerowe RADIX, Gdansk, sktada si¢
z dwéch wspotpracujacych ze soba modutow:

FKJ podsystem dla jednostki

FKZ podsystem dla organu
- POGRUN naliczanie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego
- WIP ksiggowanie naleznosci podatkowych
- RP naliczanie podatku od srodkéw transportowych - firmy PPHU PLUS Sp. z 0.0. Poznan
- KA naliczanie optat z tytutu korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych -
firmy PPHU PLUS Sp. z 0.0. Poznan
- MINI-BANK system umozliwiajacy sporzadzanie elektronicznie przelewdéw. Mozliwosé
kontrolowania na biezaco obrotéw kont bankowych.
5. Opis podstawowych funkcji i parametréw dla stosowanych systeméw zawarto w
instrukcjach uzytkowania tych systemow.
6. Bazy programu w formacie DBF znajduja si¢ na serwerze Urzedu. Dostgp do danych
zabezpieczony jest poprzez przydzielenie odpowiednich uprawnien upowaznionym
uzytkownikom.
7. Uprawnienia nadane sa uzytkownikom sa na poziomie wewngtrznej domeny Urzedu.
8. Dog¢p do bazy chroniony jest dwustopniowo:
- logowanie uprawnionego uzytkownika do domeny — wymég podania loginu i hasta (zmiana
hasta co 30dni)
- uruchomienie programu umozliwiajacego operacje ksiggowe wymaga podania dodatkowo
hasta doste¢pu.
9. Archiwizacja baz nastgpuje:
- jeden raz w miesiacu na nosniku zewnetrznym CD, ktory przechowywany jest w kasie
Pancernej
- raz W miesiacu na serwerze na nosniku tasmowym (streamer)
- jeden raz w tygodniu krzyzowo na dyskach serwerow
- w cyklu tygodniowym na kazdym stanowisku na dyskietkach.
10. Dostep do serwera jest ograniczony do 0sob upowaznionych.



11. Prawa dostepu dokonuje administrator na podstawie zakresu obowiazkdw przydzielonych
przez przetozonych.



