Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenie Nr 10/2006
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 10 lutego 2006r.

Zakladowy plan kont dla Urz¢du Gminu
zmiana zalacznika Nr 2

W czesci ,,wykaz kont”

W zespole 1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

zmienia si¢ symbol konta 131 na konto 129.

Po koncie 139 dodaje si¢ konto

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienig¢zne.

W czesci ,,Zasady funkcjonowania kont”
Zmienia si¢ symbol konta 131 na symbol 129

Po opisie konta 139 dodaje si¢ nastgpujaca tresc:
Konto 140 Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodKki pieni¢zne.

Konto stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow
pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest w walucie polskiej jak i w walucie obcej.
Ewidencji na tym koncie podlegaja rowniez czeki i weksle obce. Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ gloéwnie operacje zwigzane z rozliczaniem znakow skarbowych, weksli
oraz pobieraniem gotowki z rachunku bankowego do kasy i rozliczenie z pobranej gotowki w
kasie.

Po stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienigznych, a po stronie Ma zmniejszenie stanu
krotkoterminowych papieréw wartosciowych. Ewidencja winna umozliwi¢ ustalenie
poszczegdlnych skiadnikow krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow
pienieznych oddzielnie w walucie polskiej i obcej oraz osob, ktérym powierzono te papiery i
inne $rodki pieni¢zne.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan krotkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych srodkéw pienig¢znych.

Czesé ,,Typowe operacje gospodarcze” przyjmuje brzmienia”

Typowe operacje gospodarcze

Lp Tresé Strona Wn | Strona Ma
1. WB. Przelew §rodkoéw dla jednostki budzetowe;j 223 130
2. WB. Przelew dochodéw od jednostki budzetowej 130 222
3 WB. Przelew $rodkow dla Zakladu komunalnego 810 klasyf | 129
4 WB. Przelew srodkow dla GOKIS 810klasyf. | 129




6 WB. Przelew za fakture 201 129 klasyf.

! RK. Rozliczenie znaczkéw pocztowych 400 klasyf. | 101

8. RK. Rozliczenie podrézy stuzbowych 400 klasyf. | 101

9 PK. Zestawienie list plac 400 klasyf. | 231

10 [ PK. Naliczone skladki ZUS, podatek dochodowy od oséb | 400 klasyf. | 229,
fizycznych

11. | PK. Potracenia z list plac ZUS, podatek od os6b | 229, 234 231
fizycznych, pozyczki .

12 | WB. Wyplata wynagrodzen przelew 231 129 klasyf.

13. | PK. Faktura za prace zwigzane z inwestycja 080 201

14. | WB Zaplata przelew za fakture dot. inwestycji 201 129 klasyf.
Zapis rownolegly 810 800

15. | PK, WB Faktura wlasna za czynsz, refaktura za gaz | 201 750 klas.
energi¢ 225
Podatek VAT

16 | WB Zaplata za fakture za czynsz 130 klasyf | 201

17 | PK. Rozliczenie podatku VAT
Podatek nalezny 130 klasyf | 225
Podatek naliczony 225 129 klas.
Przelew podatku do Urzg¢du Skarbowego 225 130

18. | PK. Przypis podatkow 221 750 klas.

19. | WB. Wplata podatku od podatnikow 130 221 ogolne

20. | PK. Rozliczenie podatkéw z programu WIP 221 ogoblne | 130 klasyf.

130 221 klasyf

21. | PK. Przeniesienie sald na koniec roku
- z tytulu przelanych dochod6éw od jednostek 222 800
- z tytulu przelanych $rodkéw do jednostek budzetowych | 800 223

22. | PK. Przeniesienie sald kont zespotu 400 860 4

23. | PK. Przeniesienie sald kont zespotu 7 przychody 750,760 860
koszty 860 750,760

24 . | WB pobranie czekiem gotowki, 140 130

25. | RK przyjecie gotowki z czeku 101 140

26. | RK przyjecie znakow skarbowych , weksli 101 140

27. | RK rozliczenie znakow skarbowych , weksli 140 101

28. | PK. Umorzenie srodkéw trwatych 800 071

29. | PK. Amortyzacja srodkéw trwalych 401 761




Zalacznik Nr 2

Do Zarzadzenie Nr 10/2006
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 10 lutego 2006r.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
Zmiana zalgcznika nr 6

Wprowadza si¢ zmiang¢ w cz¢Sci  ,,Dowody dokumentujgce wyplate zaliczek”

Pkt 1 lit ,,b” przyjmuje brzmienie:

b) jednorazowe — wyplacane pracownikom zatrudnionym w Urzedzie, Zakladzie
Komunalnym, Os$rodku Pomocy Spolecznej, i Gminnym Osrodku Kultury w stalym
stosunku pracy, na umowe — zlecenie, czlonkom Ochotniczych Strazy Pozarnych,
Przewodniczacym Rad Sofeckich na materialy i sprzg¢t, na paliwo i zakup czgsci
zamiennych do samochod6éw itp. Zaliczki jednorazowe moga by¢ wyplacone na
poczet podrozy stuzbowej, zakup materiatlow i ustug.

mgr thzBogdan Kemnitz



