
 
 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY  

URZĘDU GMINY KLESZCZEWO 

                  Załącznik do Zarządzenia Nr 82/2023  
                    Wójta Gminy Kleszczewo z dnia 11 grudnia 2023r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Rada Gminy 

Zastępca Wójta 

Wójt Gminy 

Skarbnik Gminy 

Referat Gospodarki 

Finansowej 

Referat Ochrony 

Środowiska i Rolnictwa 

Referat Infrastruktury 

Komunalnej i 

Referat Spraw 

Obywatelskich 
Referat Oświaty 

Zastępca Skarbnika 

Stanowisko ds. 

księgowości budżetowej 

Stanowisko ds. 

księgowości budżetowej 

Stanowisko ds.               

wymiaru podatków 

Stanowisko ds. 

księgowości podatkowej 

Stanowisko ds.         

obsługi kasowej 

Pełnomocnik ds. 

ochrony informacji 

niejawnych 

Pełnomocnik Wójta Gminy ds. realizacji 

gminnego programu profilaktyki i 

rozwiazywania programów alkoholowych 

Pełnomocnik Wójta Gminy 

ds. Przeciwdziałania 

narkomanii 

Sekretarz Gminy 

Samodzielne 

stanowiska 

Kierownik Referatu 

Ochrony Środowiska                

i Rolnictwa 

Stanowisko ds. 

księgowości                           

i windykacji opłat 

Stanowisko ds. 

gospodarki odpadami 

Kierownik Referatu 

Infrastruktury 

Komunalnej                 

i Inwestycji 

Stanowisko ds.   

inwestycji 

Stanowisko ds. 

infrastruktury i dróg 

Stanowisko ds. 

zamówień publicznych               

i inwestycji 

Stanowisko ds. 

gospodarki komunalnej 

Stanowisko ds.          

planowania                                       

i zagospodarowania 

przestrzennego 

Kierownik Referatu 

Spraw Obywatelskich/ 

Kierownik USC 

Z-ca Kierownika USC/ 

Stanowisko ds. 

dowodów osobistych 

Kierownik Referatu 

Oświaty 

Stanowisko ds.     

księgowo-

administracyjnych 

Stanowisko ds.            

kadrowo-płacowych 

Stanowisko ds. 

działalności komunalnej                              

i bezpieczeństwa 

Stanowisko ds. 

działalności gospodarczej                         

i funduszy unijnych 

Stanowisko ds.               

obsługi rady i promocji 

gminy 

Stanowisko ds.                

obsługi sekretariatu 

Stanowisko ds.                  

audytu wewnętrznego 

Stanowisko           

pracownika obsługi/ 

sprzątaczka 


