
Załącznik  do Regulaminu  Organizacyjnego 
       Urzędu Gminy Kleszczewo 
         
 
        SCHEMAT  ORGANIZACYJNY    
                            URZĘDU  GMINY   KLESZCZEWO 

 
RADA   GMINY 

 
 

            WÓJT   GMINY  WG 
 

ZASTĘPCA  WÓJTA   ZW 
 

 
 

 
 
Skarbnik 
Gminy 
 

 
SK 

  
Sekretarz 
Gminy 

 
SG 

 Pełnomocnik 
Wójta Gminy 
ds. przeciwdz. 
Narkomanii 

 
PN 

 Pełnomocnik Wójta 
Gminy ds. realizacji 
gminnego programu 
profilaktyki i 
rozwiązywania 
problemów alkohol. 

 
PA  

 Pełnomocnik 
ds. ochrony 
informacji 
niejawnych 

 
IN 

             

Referat 
Gospodarki 
Finansowej 
 

 
RF 

 Samodzielne 
stanowisko  
ds. obsługi 
sekretariatu 
 
 

 
OS 

Referat 
Infrastruktury 
Komunalnej  
i Inwestycji 
 

 
IB 
 

 Referat 
Spraw 
Obywatelskich 

 
SO 

 Referat  
Oświaty 

 
RO 

   
 

Stanowisko  
ds. księgowości 
budżetowej 

 
KB I 
  

 Samodzielne 
stanowisko  
ds. ochrony  
środowiska  
i rolnictwa 
 

 
OR 
 
 

 

Kierownik 
Referatu 
Infrastruktury 
Komunalnej  
i  Inwestycji 

 
RK 

 

Kierownik  
Referatu  
Spraw 
Obywatelskich/ 
Kierownik USC 

 
SO/ 
US
C 

 

Kierownik 
Referatu  
Oświaty 

 
KO 

  
Stanowisko  
ds. księgowości 
budżetowej 

 
KB II  

Samodzielne 
stanowisko  
ds. obsługi rady i 
zamówień 
publicznych  

 
BR 

Stanowisko  
ds. zamówień 
publicznych i 
inwestycji 
 

 
ZP 
 
 
 
 

Stanowisko  
ds. dowodów 
osobistych  
i obrony cywilnej/ 
Zastępca 
Kierownika USC 

 
OC 

Stanowisko  
ds. 
kadrowo-
płacowych 

 
PK 

 

Stanowisko  
ds. wymiaru  
podatków 

 
WP 

 

Samodzielne 
stanowisko ds.. 
działalności 
gospodarczej i 
funduszy unijnych 

DG Stanowisko ds. 
infrastruktury  
i dróg 

 
ID 

  Stanowisko 
ds. 
księgowo-
administrac. 

KA  

Stanowisko  
ds. księgowości 
podatkowej 
 

 
KP 

 

 Stanowisko ds. 
inwestycji 

SI     

Samodzielne 
stanowisko  ds. 
promocji i 
funduszy unijnych 
 

 
 

Stanowisko  
ds. obsługi 
kasowej 
 

 
OK 

   Stanowisko  
ds. gospodarki 
komunalnej 

 
GK I 

    
       

  
 
 

  
 

 Stanowisko  
ds. gospodarki 
komunalnej 
 

 
GK II  

    

 


