Zalacznik Nr 3
Zarzadzenia Nr 54/2004
Wojta Gminy Kleszczewo
z dnia 31 grudnia 2004r.

Zaktadowy plan kont dla budzetu gminy.
Ustala si¢ nastepujace rodzaje kont dla budzetu gminy

1. Konta bilansowe:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocniczych

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne srodki pienigzne

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
240 - Pozogtate rozrachunki

250 - Naeznosci finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

90 | - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu .

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

2. Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

ZapisdOw na poszczegolnych kontach dokonuje si¢ zgodnie z komentarzem do tych kont
zawartym w zataczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 18 grudnia 2001 r.
(poz. 1752). Zapisdw poszczegolnych operacji ksiggowych dokonuje si¢ za pomoca
komputera. Podstawe zapisu w ksiedze rachunkowej stanowi dokument (dowod ksiggowy)
stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z rzeczywistym jej przebiegiem.

Zasady funkcjonowania kont

Konto 133 - Rachunek biezacy budzetu



Stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku biezacym
budzetu gminy.

Zapisy dokonywane sa wytacznie na podstawie dowoddw bankowych.

Po gtronie Wn ujmuje si¢ wplaty srodkow pienieznych, a po stronie Ma wyptaty srodkéw
pienigznych. Stwierdzone btedy w dowodach bankowych ksieguje si¢ na koncie 240 - sumy
do wyjasnienia i wyksiegowuje si¢ je na podstawie dokumentu bankowego Na koncie 133
ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz srodki na
niewygasajace wydatki.

Konto moze wykazywat saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan $rodkow
pienigznych na rachunku budzetu gminy, a saldo Ma kwot¢ wykorzystanego kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych przez gming na finansowanie budzetu
i przelanych przez bank narachunek biezacy. Po stronie Wn ksigguje si¢ sptate lub umorzenie
kredytu. Po stronie Ma konta ksieguje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu. Konto wykazywa¢ moze saldo Ma s$wiadczace o wysokosci kredytu

pozostagjacego do splaty.

Konto 137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych. Na stronie Wn ksieguje sie¢ wptyw srodkow, a po stronie Ma wyptaty
srodkbw. Ewidencja powinna umozliwia¢ ustalenie stanu srodkéw wg kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego. Konto moze wykazywat saldo Wn, ktore okresla
stan srodkéw pomocowych na rachunku bankowym.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Stuzy do ewidencji operacji gospodarczych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
srodkdw pienigznych innych niz $rodki budzetu i s$rodki pochodzace z funduszy
pomocowych. Po stronie Wn ksieguje si¢ wptyw srodkéw, a po stronie Ma zmnigjszenie
srodkow. Konto wykazywaé¢ moze saldo Wn oznaczajace stan srodkow na innych rachunkach
bankowych.

Konto 140 - Inne srodki pieniezne

Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Po stronie Wn ujmuije si¢ srodki w drodze
* otrzymane z innych budzetéw przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s
objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego.

» kwot wptaconych przez inkasentow w wypadku potwierdzenia przez bank lub pocztg w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

» przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank lub ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksieguje Si¢ na przetomie okresbw sprawozdawczych. Po stronie
Whn ksieguje si¢ kwoty srodkow pienigznych w drodze, a po stronie Ma wptyw srodkow w
drodze narachunek biezacy.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji zrealizowanych przez jednostki budzetu dochodéw. Po stronie Wn ujmuje
si¢ dochody budzetowe zrealizowane w wysokosci wynikajacej z okresdw sprawozdawczych,
w korespondencji z kontem 901. Po stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych



na rachunek biezacy budzetu gminy dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z
kontem 133. Do konta prowadzi sie¢ ewidencje szczegdtowa, oddzielnie dla kazdej jednostki
budzetowe), ktéra rozlicza si¢ z budzetem gminy. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych
przez jednostke dochoddw lecz nie przekazanych do budzetu gminy. Saldo Ma konta oznacza
stan dochodéw przekazanych do budzety gminy, lecz nie objetych okresami
sprawozdawczymi. Nie ujmuje si¢ rozliczen z Urzgdem Gminy

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowych z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ srodki przelane z budzetu na wydatki jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133.

Po dgronie Ma ksigguje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wykazangj w
sprawozdaniach, w korespondencji z kontem 902. Dla kazdej jednostki rozliczajacej si¢ z
budzetem gminy prowadzi si¢ oddzielne konto 223. Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych, a nie wykorzystanych $rodkow przez jednostke budzetowa. Nie ujmuje si¢
rozliczen z Urzgdem Gminy

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Stuzy do ewidencji pozostatych rachunkéw dotyczacych budzetu gminy z tytutu: - dochody
zrealizowane przez urzgdy skarbowe,

- rozliczenia dotagji i subwencji na przetomie roku,

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych narzecz budzetu panstwa.

Konto moze wykazywat dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan budzetu gminy z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych. Po stronie Wn ksieguje si¢ dochody zrealizowane przez jednostki na
podstawie ich sprawozdan w korespondencji z kontem 907. Po stronie Ma ujmuje si¢
przelewy srodkéw dokonane przez jednostki w korespondencji z kontem 137. Konto moze
wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan dochodow zrealizowane przez jednostki, a saldo Ma
oznacza stan dochoddw przekazanych przez jednostke na rachunek $rodkéw pomocowych
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami. Nie ujmuje si¢ rozliczen z Urzedem Gminy

Konto 228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych ze srodkéw pomocowych. Po stronie Wn ujmuje si¢ srodki
przelane z rachunku srodkéw pomocowych na wydatki jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 137. Po stronie Ma ksigguje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w
wysokosci wykazanej w sprawozdaniach, w korespondencji z kontem 908.

Dla kazdej jednostki rozliczajace] sig z budzetem gminy z funduszu pomocowego prowadzi
Si¢ oddzielne konto 228. Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych, a nie wykorzystanych
srodkéw pomocowych przez jednostke budzetowa. Nie ujmuje si¢ rozliczenh z Urzedem
Gminy

K onto 240 - Pozostale rozrachunki
Stuzy do ewidencji innych rozrachunkédw nie ujetych na kontach 222,223,224,227,228,
250,260.



Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencje szczegOtowa. Konto moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 250 - Naleznosci finansowe

Konto stuzy do ustalenia w szczegllnosci naleznosci z tytutu udzielonych przez Gming
pozyczek. Po stronie Wn ksigguje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a po
stronie Ma zmnigjszenie naleznosci. Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznaczaj
stan naleznosci finansowych. Saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan finansowych gtownie pozyczek z wyjatkiem kredytow
bankowych. Po stronie Wn ksieguje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan, a po stronie Ma
ksieguje si¢ wartos¢ zaciagnictych zobowiazan. Ewidencja szczegGtowa musi zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdélnymi kontrahentami. Konto 260 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan nadptaconych zobowiazan, a saldo Ma okresla
stan zaciagnigtych zobowiaza¢ pozostajacych do splaty.

K onto 901- Dochody budzetu

Stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetowych, ktéra prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

Po stronie Wn ksigguje si¢ przeniesienie sum dochodow osiagnigtych przez gming w danym
roku, w korespondencji z kontem 961.

Po stronie Maksigguje si¢ dochody budzetu gminy:

* na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

* na podstawie sprawozdan urzedoéw skarbowych, w korespondencji z kontem 224,

* dochody urzedu gminy i budzetu np. dotacje, subwencje, dochody wiasne, w korespondencji
z kontem 133.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 90 | przenosi si¢ na konto 961. -
Niedobor lub nadwyzka budzetu.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Ewidencje wydatkdéw budzetowych prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej. Po stronie Wn
ujmuje si¢ wydatki:

* jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 223,

* Z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

» wiasne urzedu gminy, w korespondencji z kontem 133.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastegpnych. Wydatki te wg klasyfikacji budzetowel ksieguje si¢ po stronie Wn w
korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku saldo konta przenos si¢ na konto
961.

Konto 904 - Niewygasaj ace wydatki

Stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Po stronie Wn konta 904 ksieguije si¢:

» wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 223.



» Wydatki Urzedu Gminy na podstawie dokonanych przelewéw w korespondencji z kontem
133.

* Przeniesienie niezrealizowanych w terminie niewygasgjacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Po gronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Kont moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasgjacych wydatkéw
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow z tytutu realizacji funduszy pomocowych.
Po dronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku sumy osiagnigtych
dochodéw na konto 967. Po gtronie Ma konta 907 ujmuje sie osiagniete w ciagu roku
dochody z funduszy pomocowych.

Do konta prowadzi sie ewidencje szczegbtowa do poszczegdlnych funduszy.

Konto 908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w ciezar srodkéw funduszy pomocowych. Po
stronie Wn ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji wydatkéw ze
srodkdw pomocowych. Na koniec roku po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie wydatkow na
konto 967. Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa umozliwigjaca ustalenie stanu
poszczegllnych wydatkéw z poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe
Stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych, ktéra umozliwia ustalenie stanu rozliczen
wedtug ich tytutéw. Konto moze wykazywat saldo Wn i Ma.

Konto 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdér na zasobach budzetu

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu z lat
ubiegtych. Pod data zatwierdzonego sprawozdania budzetowego po stronie Wn lub Ma
ujmuje si¢ przeniesienie salda z konta 961. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Konto 961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu

Stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu na koniec roku budzetowego.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Wn ujmuije si¢ przeniesienie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 902, a po stronie Ma dochody budzetowe w
korespondencji z kontem 901. Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo
Ma.

Pod data zatwierdzonego sprawozdania budzetowego saldo konta 961 przenos si¢ na konto
960.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu. Po gronie Wn ujmuje si¢ koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi np. umorzenie pozyczki.

Po dronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe oraz pozosate przychody operacyjne
Zwiazane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku koszty przenosi si¢ na strong Wn konta
960, a przychody na strong Ma konta 960.

Konto 967 - Fundusze pomocowe



Konto stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego po stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908, a po stronie Ma saldo
konta 907. Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczeg6towa dla poszczegdinych funduszy.
Konto moze wykazywac tylko saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetowe

Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu. Na koncie po stronie Ma ksieguje sie
planowane dochody budzetowe. Zmnigjszenia planu nanosi si¢ po stronie Wn, natomiast
zwiekszenie planu na strone Ma. Pod data ostatniego dnia roku sume réwna saldu konta
ewidencjonuje si¢ na strong Wn kota 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu. Na koncie po stronie Wn ksieguje si¢
planowane wydatki budzetowe. Zmnigjszenia planu nanosi si¢ po stronie Ma, natomiast
zwiekszenie planu na stronge Wn. Pod data ostatniego dnia roku sume réwna saldu konta
ewidencjonuje si¢ na strong Ma kota 992.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych. Po stronie Wn ksigguje si¢ naleznosci od innych
budzetow, a po stronie Ma zobowiazania wobec innych budzetéw. Konto moze wykazywaé
dwa salda.

Typowe operacje gospodarcze

Lp Tres¢ StronaWn | StronaMa

1. | Przekazanie srodkow do jednostki budzetowe 223 133

2. | Sprawozdanie od jednostki w wykonanych wydatkow 901 223

3. | przelew dochodéw od jednostki 133 222

4. | Sprawozdanie z wykonanych dochodéw 222 901

5. | Wptata dochoddw dotyczacych planu finansowego Urzedu 133 901
Gminy

6. | Przelew za fakture dotyczaca wydatkéw z planu Urzedu 902 133
Gminy

7. | Przelew wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen 902 133

8. | Wykonanie dochodéw na podsawie sprawozdan z 224 901
Urzedow Skarbowych

9. | Wptata podatku stanowiacego dochdd budzetu Gminy z -133 224
Urzedu Skarbowego

10. | Przeniesienie dochodoéw budzetowych na 31 grudnia 901 961




