UCHWALA Nr VI/35/2003
Rady Gminy w Kleszczewie
z dnia 05 mar ca 2003r.

w sprawie : Statutu Gminy Kleszczewo.

Na podstawie art. 169 ust. 4 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997r. —
Konstytucja Rzeczypospolite] Polskig / Dz.U. Nr 78 poz. 483/ i art. 3 ust. 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym / tekst jednolity z 2001r. Dz.U. Nr 142
poz. 1591 ze zmianami/ Rada Gminy w Kleszczewie uchwala

STATUT GMINY KLESZCZEWO

Rozdzial |. Postanowienia ogélne

§1

Uchwata okresla

1) ustréj Gminy Kleszczewo,

2) zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy
oraz udziatu przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,

3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Kleszczewo, komigi Rady
Gminy Kleszczewo ,

4) tryb pracy Wojta Gminy Kleszczewo,

5) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy,

6) zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jg komigi i Wojta Gminy
Kleszczewo oraz korzystania z nich.

§2
llekro¢ w ninigjszeg uchwale jest mowao:
1) Gminie— nalezy przez to rozumie¢ Gming Kleszczewo,
2) Radzie—nalezy przez to rozumie¢ Radg Gminy Kleszczewo,
3) Komigji —naezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Kleszczewo
4) Komigi Rewizyjng — naezy przez to rozumie¢ Komige¢ Rewizyjna Rady Gminy
Kleszczewo,
5) Wojcie— nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kleszczewo,
6) Statucie—naezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kleszczewo.
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Rozdziat I1. Gmina

§3
Gmina Kleszczewo jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu
terytorialnego, powotana dlaorganizacji zycia publicznego na swoim terytorium.
Wszystkie osoby, ktdre na state zamieszkuja na obszarze Gminy, z mocy ustawy
0 samorzadzie gminnym, stanowia gminna wspdlnote samorzadowa, realizujaca
swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w referendum oraz poprzez swe
organy.
84
Gmina potozonajest w Powiecie Poznanskim, w Wojewodztwie Wielkopolskim i
obgmuje obszar 74,77 km?,
Granice terytorialne Gminy okresla mapa, stanowiaca zatacznik nr 1 do Statutu.
W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa oraz — stosownie
do potrzeb lub tradycji — inne jednostki pomocnicze.
Wit prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§5
W celu wykonywania swych zadan Gminatworzy jednostki organizacyjne.
Wjt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§6

Herb Gminy zostanie okreslony odrebna uchwata Rady.

§7

Siedziba organéw Gminy jest migjscowos¢ Kleszczewo.

1.

Rozdziat I11. Jednostki pomocnicze Gminy

§8
O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczeg Gminy a takze
zmianie jg granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem
nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki
pomocniczegl moga by¢ mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje
lub maobgmowag, albo organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczg musi
zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktérych tryb okresla Rada odrebna
uchwata,

3) projekt granic jednostki pomocnicze] sporzadza Wéjt w uzgodnieniu z
inicjatorami utworzeniatej jednostki,



2.

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien —w miarg mozliwosci —
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i
wigzi spoteczne.

Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust.1.

§9

Uchwaty, o jakich mowaw 8§ 8 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegolnosci:
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1) obszar,

2) granice,

3) siedzibe wiadz,

4) nazwe jednostki pomocniczs.

§10
Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu
Gminy.
Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie srodkami wydzielonymi
do ich dyspozycji, na podstawie rocznych plandéw rzeczowo- finansowych,
przeznaczajac te srodki na redlizacje zadan okreslonych w  statutach tych
jednostek.
Rada w Statucie jednostki pomocnicze okresla sposob bezposredniego
korzystania przez t¢ jednostke z mienia komunanego i rozporzadzania dochodami
z tego tytutu oraz zakres czynnosci dokonywanych samodzielnie przez organy
jednostki pomocniczej w zakresie przystugujacego jg mienia.

§11
Kontrolg gospodarki finansowe jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik
Gminy i przedktada informacje w tym zakresie Wojtowi.
Jednostki  pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach
okreslonych w statutach tych jednostek.

§12
Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczg uczestniczy w
segach Rady.
Przewodniczacy organu wykonawczego moze zabiera¢ gtos na segach, nie ma
jednak prawado udziatu w gtosowaniu.

Rozdziat V. Organizacja wewnetrzna Rady
§13

Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.
Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.



§14
1. Rada dziata na segjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wajta wykonujacego j€
uchwaty.
2. Wojt i Komige Rady pozostaja pod kontrola Rady, ktorej sktadaja sprawozdania
ze swojg dziatalnosci.

§15
Do wewngtrznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy,
2) dwadch Wiceprzewodniczacych,
3) Komiga Rewizyjna,
4) komige state, wymienione w Statucie
5) dorazne komigje do okreslonych zadan.

§16
1. Rada powotuje nastgpujace state komige:
1) Rewizyjna,
2) Finansowo- Gospodarcza,
3) Oswiaty i Kultury,
4) Rolnictwai Ochrony Srodowiska
Radny moze by¢ cztonkiem ngjwyzel dwodch komigi statych.
3. W czasie trwania kadencji Rada moze powotat dorazne komigie do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajacich sktad i zakres dziatania
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§17
Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jg obrady.
2. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych dokonuje Rada nowe
kadencji na pierwszel seSji.
3. Czynnosci Przewodniczacego Rady Gminy poprzednigj kadencji zwiazane ze
zwotaniem pierwszej segi obgimuja:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszel sesji nowo wybranegj rady,
2) przygotowanie projektu porzadku obrad,
3) dokonanie otwarcia segji,
4) powierzenie przewodnictwa obrad ngjstarszemu wiekiem sposréd radnych
obecnych na sesji.
4. Projekt porzadku obrad, o jakim mowa w ust. 3 pkt. 2 powinien obgmowacé
sprawozdani e dotychczasowego Wojta o stanie Gminy.
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§18
Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy, w
szczegOlnosci:
1) zwoluje sege Rady,
2) przewodniczy obradom,
3) kieruje obstuga kancelaryjna posiedzen Rady,



4) zarzadzai przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,

5) podpisuje uchwaty Rady,

6) czuwa nad zgpewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez
radnych ich mandatu.

§19
W przypadku odwotania z funkcji badz wygasnigcia mandatu Przewodniczacego lub
jednego z Wiceprzewodniczacych Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej
najblizsze segi dokonawyboru nawakujace stanowisko.

§20
Do obowiazkow Wiceprzewodniczacego nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych
przez ustawg lub Statut dla Przewodniczacego w razie wakatu na stanowisku
Przewodniczacego.

§21
Wiceprzewodniczacy wykonuje zadania Przewodniczacego pod jego nieobecnosc.

§22
Przewodniczacy Rady koordynuje prace komigji Rady.

§23
Obstuge Rady i jg organdéw zapewnia pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na
stanowisku d.s. obstugi Rady.

Rozdziat V. Tryb pracy Rady

1. Sege Rady
8§24

1. Rada obraduje na segach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jg
kompetencji, okreslone w ustawie o0 samorzadzie gminnym oraz w innych
ustawach, atakze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.

2. Oprécz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje — zawiergjace samozobowi azanie si¢ do okreslonego postepowania,
3) oswiadczenia— zawiergjace stanowisko w okreslongj sprawie,
4) apele — zawiergace formalnie niewiazace wezwania adresatdw zewnetrznych
do okreslonego postgpowania, podj¢ciainicjatywy czy zadania,
5) opinie — zawiergjace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie
przewidziany w Statucie tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczeg i
podejmowaniauchwat.
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§25
Rada odbywa sege zwyczgne z czestotliwoscia potrzebna do wykonania zadan
Rady, nie rzadzigj jednak niz raz na kwartat.
Segami zwyczajnymi sa segje przewidziane w planie pracy Rady.
Sesami zwyczajnymi sa takze sege nie przewidziane w planie, ale zwotane w
zwyktym trybie.
Sese nadzwyczgine sa zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

. Przygotowanie segji

8§26

Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
Przygotowanie segi obgimuje :

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu i migscaobrad,

5) zapewnienie dostarczenia radnym projektéw uchwat, dotyczacych

poszczegolnych punktow porzadku obrad.

Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady Ilub z jego upowaznienia
Wiceprzewodniczacy.
O terminie, migjscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia si¢
radnych nagjpdznigl na 7 dni przed terminem obrad za pomoca listdw lub w inny
skuteczny sposob.
Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi segji poswigconel uchwaleniu
budzetu i sprawozdania z wykonania budzetu przesyta si¢ radnym nagjp0zniej na
14 dni przed sega.
W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ust. 4 i 5 Rada moze podjaé
uchwat¢ o odroczeniu segi i wyznaczy¢ nowy termin jg odbycia. Wniosek o
odroczenie segi moze by¢ zgtoszony przez radnego tylko na poczatku obrad,
przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.
Zawiadomienie o terminie, migscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢
podane do publiczne wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety.

§27
Przed kazda sega Przewodniczacy Rady, po zasiggnieciu opinii Wojta ustala liste
00b zaproszonych na sesj¢.
W sesjach Rady uczestnicza: Wajt, Zastepca Wojta, Sekretarz Gminy i Skarbnik
Gminy oraz pracownicy wyznaczeni przez Wojta do referowania spraw i
udzielaniawyjasnien.
Do udzialu w segach Rady moga zosta¢ zobowiazani kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.

Przebieg segi



§28

Wjt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy techniczngj i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu segi.

§29

Publicznos¢ obserwujaca przebieg segi zajmuje wyznaczone dlanigj migjsca.

§30

Wylaczenie jawnosci segji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w ustawach.
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§31
Sesa odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.
Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o
przerwaniu segi i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolginym posiedzeniu tg] samej segi.
O przerwaniu segji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w
szczegblnosci ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub
koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow lub
inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwigiace Radzie wiasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.
Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez uspra-
wiedliwienia opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w
protokole.

§32
Kolgne seje Rady zwolywane sa w terminach okreslonych przez
Przewodniczacego Rady.
Postanowienie ugt. 1 nie dotyczy se5i nadzwyczgnych, o jakich mowaw 8§ 25 ug. 4.

§33
Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co ngimnigl potowy swego
ustawowego sktadu.
Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w
migiscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizg potowy skiadu; jednakze
Rada nie moze wowczas podegimowaé uchwat.

§34
Sesj¢ otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje
Wiceprzewodniczacy Rady.
Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powotaé sposrod radnych
Sekretarza obrad i powierzy¢ mu prowadzenie listy mowcow, reestrowanie



zgtoszonych wnioskéw, obliczanie wynikéw gtosowania jawnego, sprawdzanie
guorum oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

§35
1. Otwarcie segi nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady
formuty: ,,Otwieram ...... Sesi¢ Rady Gminy w Kleszczewie’.
2. Po otwarciu segji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocnos¢ obrad.

§ 36
Po otwarciu segi Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w
Sprawie zmiany porzadku obrad.

§ 37
Porzadek obrad obejmuje w szczegblnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzednig segi,
2) sprawozdanie z dziatalnosci Woéjta w okresie miedzysesyjnym, zwiaszcza z
wykonaniauchwat Rady,
3) informacje przewodniczacych komigi o tematyce posiedzen,
4) rozpatrzenie projektow uchwat lub zgjecie stanowiska,
5) interpelacjei zapytaniaradnych,
6) odpowiedzi nainterpel acje zgtoszone na poprzednich sesjach,
7) wolne wnioski i informacje.

§38
1. Sprawozdanie o jakim mowa w 8 37 pkt. 2 sktada WGjt lub wyznaczony przez
niego Zastgpca
2. Sprawozdania i informacje komigi Rady skitadaja przewodniczacy komigji lub
sprawozdawcy wyznaczeni przez komige.

§39

1. Interpelacjei zapytaniasa kierowane do Wéjta

2. Interpelagje dotycza spraw gminnej wspdlnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawierac krotkie przedstawienie stanu faktycznego,
bedacego jg przedmiotem oraz wynikaj ace zen pytania.

4. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemng na rece Przewodniczacego Rady;
Przewodniczacy niezwtocznie przekazuje interpel acj¢ adresatowi.

5. Odpowiedz nainterpelacje jest udzielana w formie pisemng, w terminie 21 dni —
nare¢ce Przewodniczacego Rady i radnego sktadajacego interpelacje.

6. Odpowiedzi na interpelacje udzida Wojt lub wiasciwe rzeczowo 0soby,
upowaznione do tego przez Wojta
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W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny interpelujacy moze
zwréci¢ sig do Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwtocznego uzupetnienia
odpowiedzi.

Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach |
odpowiedziach na nie na nablizsze segi Rady, w ramach odrgbnego punktu
porzadku obrad.

§ 40
Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu
uzyskaniainformacji o konkretnym stanie faktycznym.
Zapytania formutowane sa pisemnie na rece Przewodniczacego Rady lub ustnie,
w trakcie segji Rady.
Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela
odpowiedzi pisemng w terminie 14 dni. Paragraf 39 ust. 5, 6 | 7 stosuje Sig
odpowiednio.

§41
Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwiergjac i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolgnosci zgtoszen; w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ gtosu poza kolegnoscia.
Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.
Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobie nie bedace) radnym.

§42
Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad
Zwigztoscia wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.
Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i
Cczasu trwania ich wystapien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
przywota¢ méwce ,,do rzeczy”.
Jezeli temat lub sposdb wystapienia abo zachowania radnego w sposob oczywisty
zaktOcaja porzadek obrad badz uchybigja powadze segji, Przewodniczacy Rady
przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze
odebra¢ mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.
Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do osob spoza Rady
zaproszonych na sesje i do publicznosci.
Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sdi
tym osobom sposréd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami
zaktOcaja porzadek obrad badz naruszaja powage segji.



§43

Nawniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokétu segji wystapienie
radnego zgtoszone na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym
Rade.

1.

N

8§44

Przewodniczacy Rady udziela gtosu poza kolgnoscia w sprawie wnioskoéw natury
formalngj, w szczegdlnosci dotyczacych:

- stwierdzenia quorum,

- zmiany porzadku obrad,

- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

- zamkniecialisty méwcdw lub kandydatéw,

- zakonczeniadyskusji i podjeciauchwaty,

- zarzadzeniaprzerwy,

- odestania projektu uchwaty do komigji,

- przeliczenia gtosdw,

- przestrzeganiaregulaminu obrad.
Whioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusi¢ po dopuszczeniu
jednego gtosu ,za” i jednego gtosu ,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje
sprawe pod gtosowanie.

§45
Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze
jednak postanowi¢ inaczej.
Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwiong nieobecnosci
zainteresowanego nasegi.

8§46
Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusgie. W razie
potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wiasciwegl Komigji lub Wojtowi
ustosunkowania si¢ do zgtoszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnigje
taka koniecznos¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.
Po zamknigciu dyskugi Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg gtosowania.
Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia gtosowania,
Przewodniczacy Rady moze udzidi¢ radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub
uzasadnieniawniosku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania

§47
Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy seSg,
wypowiadajac formutg ,, Zamykam .... Ses¢ Rady Gminy w Kleszczewie’.
Czas od otwarcia segi do jg zakonczeniauwazasig za czas trwaniasegi.
Postanowienie ust. 2 dotyczy takze segi, ktOra objeta wigce niz jedno
posiedzenie.
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§48
Rada jest zwiazana uchwata od chwili jg podjecia
Uchylenie lub zmiana podj¢te) uchwaly moze nastapi¢ tylko w drodze odrebne
uchwaty podjgtel nie wczesnig, niz nanastepne segi.
Postanowieniaust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omytek.

§49

Do wszystkich osdb pozostgacych w migscu obrad po zakonczeniu segi lub
posiedzenia maja zastosowanie ogoélne przepisy porzadkowe wiasciwe dla migjsca, w
ktorym segja si¢ odbywa.

§50

Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Woéjta w uzgodnieniu z
Przewodniczacym Rady, sporzadza z kazdej segi protokot.

1.
2.

§51

Protokot z segji musi wiernie odzwierciedlac jg przebieg.

Protokot z segji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, date i migjsce odbywania segji, godzing jg rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywa¢ numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i
protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzednig segji,

4) ustalony porzadek obrad,

5) przebieg obrad, aw szczegdlnosci tres¢ wystapien abo ich streszczenie, teksty
zgtoszonych, jak rowniez uchwaonych wnioskw, a nadto odnotowanie
faktéw zgtoszenia pisemnych wystapien,

6) przebieg gltosowania z wyszczegolnieniem liczby gtosow: ,za’, ,przeciw” i
»Wstrzymujacych” oraz gtosow niewaznych,

7) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaty,

8) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokoét.

§52
W trakcie obrad lub nie poznig niz na nablizsze segi radni moga zgtaszaé
poprawki lub uzupetnienia do protokétu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta.
Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgl gdniony, wnioskodawca moze
whnies¢ sprzeciw do Rady.
Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokétu z poprzednigl segi po
rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim mowaw ust. 2.



§53

1. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrebna listg zgproszonych
gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwat, usprawiedliwienia 0sob nieobecnych,
oswiadczeniai inne dokumenty ztozone narg¢ce Przewodniczacego Rady.

2. Uchwaty Przewodniczacy Rady dor¢cza Wojtowi najpoznief w ciagu 4 dni od
dnia zakonczenia segji.

3. Wyciagi z protokotu z segji oraz kopie uchwat Przewodniczacy Rady dorgczatym
jednostkom organizacyjnym, ktore sa zobowiazane do okreslonych dziatan, z
dokumentow tych wynikajacych.

§54
1. Obstuge biurowa segji (wysytanie zawiadomien, wyciagdw z protokotow itp.)
sprawuije pracownik Urzedu Gminy w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady.
2. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 podlega w sprawach merytorycznych
Przewodniczacemu Rady.

4. Uchwaly
§55
1. Uchwaly, o jakich mowa w § 24 ust. 1, atakze deklaracje, oswiadczenia, apele i
opinie, 0 jakich mowa w 8§ 24 ust. 2 s3 sporzadzone w formie odrebnych
dokumentéw.
2. Przepisust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 56

1. Inicjatywe uchwatodawcza posiada kazdy z radnych oraz Wéjt, chyba ze przepisy
prawa stanowia inaczej.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miarg potrzeby okreslenie zrédta sfinansowania realizacji uchwaty,
5) okreslenie organu odpowiedzialnego zawykonanie uchwaty,

6) ustalenieterminu obowiazywanialub wejsciaw zycie.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w
ktorym nalezy wskaza¢ potrzebe podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach
finansowych jg realizacji.

4. Projekty uchwat sa opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce
prawnego.

§ 57

Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposdb zwigzly, syntetyczny, przy

uzyciu wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unikac

postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykow obcych i

neologizmami.
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§58
llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymaog dziatania Rady po zaopiniowaniu je€j
uchwaty, w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej
[ub innymi organami, do zaopiniowania lub uzgodnienia przedktadany jest projekt
uchwaty przyjety przez Radg.
Postanowienie ugt. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepisbw prava wynika, ze
przedtozeniu podlega projekt uchwaty Rady, sporzadzony przez Wojta

§59
Uchwaty numeruje si¢ uwzglednigiac numer segji /cyframi rzymskimi/, koleiny nr
uchwaty/ cyframi arabskimi/ oraz rok podjecia uchwaty.
Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stanowia inacze.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego
obrady.

8§60
Wjt ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z
protokotami segi Rady.
Odpisy uchwat przekazuje si¢ wiasciwym jednostkom do redizacji i do
wiadomosci zaleznie od ich tresci.

. Procedur a glosowania

§61

W gtosowaniu biora udziat wytacznie radni.

=
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§62
Gtosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.
Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza
oddane gtosy ,,za’, ,przeciw” i ,,wstrzymujace si¢”, sumuje je i porownujac z lista
radnych obecnych na segji, wzglgdnie ze sktadem lub ustawowym sktadem rady,
nakazuje odnotowanie wynikow gtosowaniaw protokole segi.
Do przeliczenia gtosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.
Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad.

§63
W glosowaniu tanym radni gtosuja za pomoca ponumerowanych Kkart
ostemplowanych pieczecia Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob
gtosowania, a samo gtosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Komiga
Skrutacyjna z wytonionym sposréd siebie przewodniczacym.
Komiga Skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob
gtosowania.
Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcg niz radnych obecnych na segji.
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Kandydatury na karcie do gtosowania umieszcza si¢ w porzadku afabetycznym.
Po przeliczeniu gtosdw Przewodniczacy Komigji Skrutacyjnej odczytuje protokot,
poda ac wynik gtosowania.

Karty z oddanymi gtosami i protokét gtosowania stanowia zatacznik do protokotu
segji.

§64
Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i
ogtasza Radzie proponowana tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta
przejrzysta, awniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
W pierwszel kolginosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek
ngdalg idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi
wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktdry z wnioskow jest najdale idacy
rozstrzyga Przewodniczacy obrad.
W przypadku gtosowania w sprawie wyboréw 0sob, Przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza sig
kandydowa¢ i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacel poddae pod gtosowanie
zamknigcie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.
Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio
zgodg na pismie.

8§65
Jezeli oprocz wniosku 0 podjecie uchwaty w dangj sprawie zostanie zgtoszony
wniosek 0 odrzucenie tego wniosku, w pierwszel kolgnosci Rada gtosuje nad
whnioskiem o odrzucenie wniosku o podjecie uchwaty.
Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragraféw lub ustepdw projektu
uchwaty nast¢puje wedtug ich kolgnosci, z tym, ze w pierwszej kolgnosci
Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.
W przypadku przyjecia poprawki wykluczajace inne poprawki do projektu
uchwaty, poprawek tych nie poddaje si¢ pod gtosowanie.
W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku
poprawek stosuje si¢ zasade okreslona w § 65 ust. 2.
Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do
projektu uchwaty.
Przewodniczacy obrad zarzadza gtosowanie w ostatnig) kolgnosci za przyjeciem
uchwaly w catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do
projektu uchwaty.
Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowaw ust. 6 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzecznos¢ pomiedzy poszczegblnymi postanowieniami uchwaty.
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§ 66

Gtosowanie zwykla wigkszoscia gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata wieksza liczbe gtosdw ,za” niz ,przeciw”. Glosdw
wstrzymujacych sig i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup gtosujacych
.28’ CZy ,przeciw”.

Jezeli celem gtosowania jest wybdr jedng z kilku mozliwosci przechodzi
kandydatura lub wniosek na ktéry oddano liczbe gtosdw wieksza od glosow
oddanych nakandydatury lub wnioski kazde z osobna

§ 67
Glosowanie bezwzgledna wiekszoscia gtosdw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktore uzyskaty co ngimnigj jeden gtos wiecel od sumy pozostatych
waznie oddanych gtosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sig.
Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych
gtosdbw oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca potowe
ustawowego sktadu Rady, a zarazem tegj potowie ngjblizsza.
Bezwzgledna wigkszos¢ gtosbw przy parzystg liczbie gtosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostato oddanych 50% + 1 waznie
oddanych gtosow.
Bezwzgledna wigkszos¢ gtosow przy nieparzyste liczbie gtosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostata oddana liczba gtosow o 1
wieksza od liczby pozostatych waznie oddanych gtosow.

. Komige Rady

§68
Przedmiot dziatania poszczegélnych komigi statych i zakres zadan komigji
doraznych moze okresli¢c Radaw odre¢bnych uchwatach.
Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.

§69
Komise stale dziatgja zgodnie z pétrocznymi  planami pracy przedtozonymi
Radzie.
Rada moze nakaza¢ komigom dokonaniew planach pracy stosownych zmian.

§70
Komigje Rady moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia.
Komisje Rady moga podejmowaé wspétprace z odpowiednimi komisiami innych
gmin i powiatéw, zwtaszcza sasiadujacych, anadto z innymi podmiotami, jesli jest
to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.
Komige uchwalaja opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.



4. Na podstawie upowaznienia Rady Przewodniczacy koordynujacy prace komigi
Rady moze zwota¢ posiedzenie komigji i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania.

§71
Pracami komigi kieruje przewodniczacy komigi lub zastepca przewodniczacego
komigji, wybrany przez cztonkéw danej komigi.

§72
1. Komige pracuja na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komigi statych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach
Komigji Rewizyjng.

8§73
O terminie, migscu i proponowanym porzadku obrad powiadamia si¢ cztonkow
komigji ngpoznig) na5 dni przed planowanym posiedzeniem.

8§74
1. Przewodniczacy komigi stalych raz do roku przedstawiga na se§i Rady
sprawozdania z dziatalnosci komigji.
2. Przepisust 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji zespotow powotanych
przez Radg.
8§75
Opinie i wnioski komigji uchwalane sa w gtosowaniu jawnym zwykta wigkszoscia
gtosdw, w obecnosci co ngimnig potowy sktadu komisgji

§76
1. W posiedzeniach Komigji moga uczestniczy¢ : Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz
Gminy i Skarbnik Gminy oraz pracownicy wyznaczeni przez Wojta do
referowania spraw i udzielaniawyjasnien.
2. Do udziatu w posiedzeniach komigi moga zostac zobowiazani kierownicy
gminnych jednostek organizacyjnych.

6. Radni

8§77
1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem
naliscie obecnosci.
2. Radny w ciagu 7 dni od daty odbycia si¢ segi lub posiedzenia komigji, winien
usgprawiedliwic  swoja  nieobecnos¢, skladgac  stosowne  wyjasnienia
Przewodniczacemu Rady lub przewodniczacemu komigji.



§78
1. Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni odbywaé poprzez udziat w
zebraniach mieszkancéw.
2. Radni moga stosownie do potrzeb przyjmowaé Obywateli w budynkach
stanowiacych wtasnos¢ gminy, w sprawach dotyczacych gminy i jej mieszkancow.

8§79
1. W przypadku notorycznego uchylania si¢ przez radnego od wykonywania jego
obowiazkéw, Przewodniczacy Rady moze wnioskowaé o udzielenie radnemu
upomnienia
2. Uchwalg w sprawie, o jakigg mowa w ust. 1 Rada podegmuje po uprzednim
umozliwieniu radnemu ztozeniawyjasnien, chyba, ze nie okaze si¢ to mozliwe.

§80

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniagjacego radnego o rozwiazanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powota¢ komige¢ dorazna do szczegdtowego zbadania
wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komiga przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu
Rady.

3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna
umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

§81
1. Przewodniczacy Rady wystawia radnym dokument, w ktorym stwierdza si¢
petnienie funkcji radnego.
2. Radni moga zwraca¢ sS¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach
zwiazanych z petnieniem przez nich funkcji radnego.

7. Wspolne seg ez radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§82

1. Rada moze odbywaé wspdlne seje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego, w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspélnych
Spraw.

2. Wspdlne sesie organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek
samorzadu terytoria nego.

3. Zawiadomienie 0 wspolng segi  podpisuja wspdlnie przewodniczacy lub
upowaznieni  wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorianego.

§83
1. Koszty wspélng segji ponosza réwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu
terytorialnego, chyba ze radni uczestniczacy we wspolng segji postanowia inaczey.



2. Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem
uchwalonym przed przystapieniem do obrad.

Rozdzal VI. Zasady i tryb dzialania Komisi Rewizyjne
1. Organizacja Komigi Rewizyjnej

§84
1. Komiga Rewizyjna sktada si¢ z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego oraz
pozostatych cztonkéw w liczbie 3.
2. Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Komigi Rewizyjng wybiera Rada na
whniosek tg Komigji.

§85
Przewodniczacy Komigji Rewizyjng organizuje pracge Komigi Rewizyjngj i prowadzi
je obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dziatania,
jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy.

§ 86
1. Cztonkowie Komigi Rewizyjngj podlegaja wylaczeniu od udzialu w jg
dziataniach w sprawach, w ktoérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczosé
[ub interesownoscé.
2. W sprawie wylaczenia Wiceprzewodniczacego Komigi Rewizyjng oraz
poszczeg6lnych  cztonkdédw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komigji
Rewizyjng.
O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjng decyduje Rada.
Wytaczony cztonek Komigji Rewizyjngl moze odwota¢ Si¢ na pismie od decyzji o
wytaczeniu do Rady —w terminie 3 dni od daty powzi¢ciawiadomosci o tresci te)
decyzji.
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3. Zasady kontroli

§87

1. Komiga Rewizyjna kontroluje dziatanos¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
- leganoscai,
- gospodarnosci,
- rzetelnoscai,
- celowoscai,

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. KomigaRewizyjna badaw szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych
podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy.



§88
Komiga Rewizyjnawykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w
formach wskazanym w uchwatach Rady

§89

Komiga Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obgmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zesp6t dziatan tego podmiotu,

2) problemowe — obgmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalnosci  kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewidki fragment w jego
dziatalnosc,

3) sprawdzajace — podgmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzednigl kontroli
zostaty uwzglednione w toku postgpowania danego podmiotu.

§90
1. Komiga Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w
jg planie pracy, zatwierdzonym przez Radg.
2. Radamoze podja¢ decyzje¢ w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie
objetg planem, o jakim mowaw ust. 1.

§91
Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ diuzeg niz 30 dni roboczych, a kontrole
problemowai sprawdzajaca— dtuze niz 7 dni roboczych.

§92
1. Rada moze nakaza¢ Komigi Rewizyjngj zaniechanie, a takze przerwanie kontroli
lub odstapienie od poszczegolnych czynnosci kontrolnych.
Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawegzenie zakresu i przedmiotu kontroli.
Uchwaty Rady, o ktérych mowaw ust. 1-2 wykonywane sa niezwtocznie.
Komisa Rewizyjna jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym
przypadku podjecia tekig decyzji przez Radg. Dotyczy to zar6wno kontroli
kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz sprawdzaj acych.
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§93

1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwigacy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakrese dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng kontrolowane dziatalnosci
wedtug kryteriow ustalonych w § 87 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddw zebranych w toku postgpowania
kontrol nego.

3. Jako dowod moze by¢é wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki



ogledzin, zeznania swiadkéw, opinie biegltych oraz pisemne wyjasnienia i
oswiadczenia kontrolowanych.

3.Tryb kontroli

§94

. Kontroli kompleksowych moga dokonywa¢ w imieniu Komigi Rewizyjne)
zespoty kontrolne sktadajace si¢ co naimnigj z dwoch cztonkéw Komigji.

. Przewodniczacy Komigi Rewizyjng wyznacza na pismie kierownika zespotu
kontrolnego, ktory dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolujacych.

. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczacego Komigi Rewizyjng, okreslajacego kontrolowany
podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych
okaza¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienig, o ktérych mowaw
ust. 3 oraz dowody osobiste.

§95

. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki i srodki
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci
przedktada¢ na zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbg¢dne do
przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektow i
pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmdwi wykonania czynnosci, o
ktorych mowa w ust. 1 i 2, obowiazany jest do niezwtocznego ztozenia na rece
osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia

. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest
udzidi¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz
okreslonew ust. 3

§ 96

Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoty kontroli

§97

1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli —w terminie 7 dni od daty jej
zakonczenia— protokét pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2) imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),
3) daty rozpoczeciai zakonczenia czynnosci kontrolnych,



4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imig i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczeg6lnosci wnioski
kontroli wskazujace na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowoddw potwierdzajacych
ustaenia zawarte w protokole,

7) datg i migjsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego
podmiotu, lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem
przyczyn odmowy.

2 Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§98
1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on obowiazany do ztozenia— w terminie 3 dni od daty odmowy —
pisemnego wyjasnieniaje przyczyn.
2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ na rece Przewodniczacego
Komigji Rewizyjng.

§99

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokolu sktada na rece Przewodniczacego Komigi  Rewizyjng,
Przewodniczacego Rady oraz Wojta informacje o sposobie realizacji zalecen i
wnioskow pokontrolnych.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, Przewodniczacego Rady oraz Wojta uwagi dotyczace
kontroli i jg wynikow.

3. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 2 sklada si¢ w terminie 7 dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego
do podpisania

§ 100
Protok6t pokontrolny sporzadza sie¢ w czterech egzemplarzach, ktére - w terminie 7
dni od daty podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady,

Przewodniczacy Komigji Rewizyjngj, Wojt i kierownik kontrolowanego podmiotul.
5. Plany pracy i sprawozdania Komigi Rewizyjnegj

§ 101
1. Komiga Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do
dnia 31 stycznia kazdego roku.
2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co naimnig:



1) terminy odbywania pos edzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktére zostana poddane kontroli kompleksowey.

. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czg¢s¢ planu pracy Komisi Rewizyjng;
przystapienie do wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapi¢ po
zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 102
. Komiga Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do dnia 31 marca kazdego roku —
roczne sprawozdanie ze swojg dziatalnosci w roku poprzednim.
. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, migjsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwaznigjszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komig¢ Rewizyjna,
4) wykaz andiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z
najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli,
5) oceng wykonania budzetu Gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie
absolutorium.
. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisa Rewizyjna sktada sprawozdanie
ze swej dziatalnosci po podjeciu stosowng uchwaty Rady, okreslgjace przedmiot
i termin ztozenia sprawozdania.

. Posiedzenia Komigji Rewizyjng

§ 103

Komiga Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jg
Przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg
potrzeb.
Przewodniczacy Komigi Rewizyjnegl zwotuje jej posiedzenia, ktdre nie sa objete
zatwierdzonym planem pracy Komigji, w formie pisemngj lub w inny skuteczny
sposbb.
Posiedzenia, o jakich mowa w ust 2, moga by¢ zwotywane z wiasngj inicjatywy
Przewodniczacego Komigi Rewizyjng, a takze na pisemny umotywowany
wniosek:
1) Przewodniczacego Rady lub tez pisemny wniosek:
2) niemnigj niz 5 radnych,
3) niemnig niz 3 cztonkow Komigji Rewizyjne.
Przewodniczacy Komisji Rewizyjng moze zaprosi¢ na jg posiedzenia osoby
nie bedace cztonkami komisji.

. W posiedzeniach Komigi Rewizyjngl moga bra¢ udziat tylko jg cztonkowie oraz
zaproszone osoby.
Z posiedzenia Komigi Rewizyjne nalezy sporzadza¢ protokot, ktdry winien byé
podpisany przez wszystkich cztonkéw komigji uczestniczacych w posiedzeniu.



§ 104
Uchwaty Komigii Rewizyjngl zapadaja zwykla wigkszoscia gtosdw w obecnosci co
najmnig potowy sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 105
Obstuge biurowa Komigji Rewizyjne zapewnia Wojt.

§ 106

1. Komisa Rewizyjnamoze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz 0oséb posiadajacych
wiedze fachowa w zakresie zwiazanym z przedmiotem jg dziatania

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia
odrebngl umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkéw komunalnych,
Przewodniczacy Komigii Rewizyjng przedstawia spraweg na posiedzeniu Rady,
cedem podjecia uchwaly zobowiazujacq o0soby zarzadzgjace mieniem
komunalnym do zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 107

1. Komisa Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzigciu stosownych uchwat
przez wszystkie zainteresowane komisie, wspotdziatat w wykonywaniu funkgji
kontrolngj z innymi komigami Rady, w zakres e ich wtasciwosci rzeczows.

2. Wspdtdziatanie moze polegaé w szczegdlnosci na wymianie uwag, informagji i
doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspdlnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komigi Rewizyjng moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych
innych komigi Rady o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych
majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objgte kontrola.

4. Do czionkéw innych komigi uczestniczacych w kontroli, prowadzone przez
Komisj¢ Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy ninieszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania poszczeg6linych
komigi w celu wiasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci
dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 108
Komiga Rewizyjna moze wyst¢powaé do organdw Gminy w sprawie wnioskow o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng 1zbg¢ Obrachunkowa, Najwyzsza |zbg
Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdziat VII. Zasady dziatania klub6w radnych

§ 109
Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjctych.
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§110
Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu przez co
ngimnig 3 radnych.
Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszone Przewodniczacemu Rady.
W zgtoszeniu podaje si¢:
1) nazweg klubu,
2) liste cztonkéw,
3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.
W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest
obowiazany do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§111
Kluby dziataja wytacznie w ramach Rady.
Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§112
Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny
Z rozwiazaniem klubow.
Kluby moga ulega¢ wczesnigjszemu rozwigzaniu ha mocy uchwat ich cztonkow,
podgimowanych bezwzgledna wigkszoscia w obecnosci co najmnigj potowy
cztonkow klubu.
Kluby podlegaja rozwiazaniu takze, gdy liczbaich cztonkéw spadnie ponizej 3.

§113

Prace klubow organizuja przewodniczacy klubéw, wybierani przez cztonkow klubu.

N =

§114
Kluby moga uchwala¢ wiasne regulaminy.
Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedkiadania
regulaminéw klubow Przewodniczacemu Radly.
Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.

§ 115
Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady.
Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na se§i Rady wytacznie przez swych
przedstawicidli.

§ 116

Na wniosek przewodniczacych klubow Wdéjt obowiazany jest zapewnié¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania



Rozdziat | X. Tryb pracy Wéjta
8117

Wjt wykonuje:
1) uchwaty Rady,
2) jemu przypisane zadaniai kompetencje,
3) zadania powierzone, o ile ich wykonywanie — na mocy przepisdw
obowiazujacego prawa - nalezy do niego,
4) inne zadania okreslone ustawami i ninigjszym Statutem.

§118
Zastgpca Wojta przejmuje wykonywanie zadan i kompetencji okreslonych w 8 117 w
przypadku uzyskania upowaznienia od Wajta.

Rozdziat X. Zasady dostepu i korzystania przez obywatdi z dokumentow Rady,
Komigi i Wgjta

§ 119
1. Obywatele maja prawo dostepu do dokumentdw wynikgjacych z wykonywania
przez organy gminy zadan publicznych.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 obgmuja w szczegdlnosci  protokoty
posiedzen organdw gminy oraz komisji.

§120
Protokoty z posiedzen Rady i Komigji podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym
przyjeciu — zgodnie z obowiazujaCcymi przepisami prawa oraz Statutem.

§121
1. Dokumenty, o ktoérych mowa w 8 119 ust. 1 udostgpniane sa ha wniosek osoby
zainteresowangj, przy czym wniosek winien precyzowa¢ zakres zadania
2. Osobami odpowiedzialnymi za udostepnianie dokumentow sa :
a) pracownik ds. obstugi rady w przypadku dokumentow z zakresu dziatania
Rady i Komigi,
b) Sekretarz Gminy w przypadku dokumentow Wojtai Urzedu Gminy.
Dokumenty udostepniane sa w dniach i godzinach przyjmowania interesantow.
4. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 sa réwniez dostgpne w wewnetrznej
sieci informatyczng Urzedu Gminy oraz powszechnie dostepnych zbiorach
danych.

w

§122
Nadzér nad udostegpnianiem dokumentéw petni Wjt.



§123
1. Wglad do dokumentéw odbywa si¢ w Urzedzie Gminy w obecnosci osoby
odpowiedzialng) za udostepnianie dokumentow.
2. Osoba udzielgjaca dostepu do dokumentéw ma prawo zada¢ od zai nteresowanego
dokumentu tozsamosci.
§124
Odmowa udostegpniania dokumentéw moze nastapi¢ w przypadku, gdy informacje w
nich zawarte stanowia tajemnicg panstwowa, stuzbowa lub inna tajemnicg chroniona
ustawag.

§ 125
1. Obywatel moze korzysta¢ z dokumentow, w szczegolnosci poprzez sporzadzanie z
nich notatek, odpisdw, przenoszenia na inny powszechnie stosowany nosnik
informacji jak rowniez uwierzytelnionych kopii.
2. W przypadku zadania kopii dokumentow koszty ich przygotowania ponosi
zainteresowany.

Rozdziat X|. Postanowienia koncowe

§ 126
Traci moc uchwata Nr XVI11/101/96 Rady Gminy w Kleszczewie z dnia 13 lutego
1996r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kleszczewo, uchwata Nr XL111/209/98
Rady Gminy w Kleszczewie z dnia 18 czerwca 1998r. w sprawie zmian w Statucie
Gminy Kleszczewo oraz uchwata Nr XXX11/188/01 Rady Gminy w Kleszczewie z
dnia 26 wrzesnia 2001r. w sprawie zmiany Statutu Gminy Kleszczewo.

8127
Uchwatawchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczagca Rady Gminy

Ewa Lesinska



